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Titre du projet
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Numéro du projet

_____________________________
Nom du demandeur

__________________________

Période couverte par le rapport

Rédigé par ___________________

Nom et fonction du rédacteur

__________________________
Date de dépôt du rapport final
Le rapport final, transmis au CDAQ en version papier et Word, doit inclure :

· les biens livrables décrits à l’annexe C de la convention de contribution financière;

· les pièces justificatives, numérotées et inscrites dans le document Plan de financement et conciliation des dépenses;
· les copies des documents de diffusion produits faisant mention de la contribution du PCAA selon les règles de visibilité du programme.
Agriculture et Agroalimentaire Canada (AAC) s’est engagé à travailler avec des partenaires de l’industrie. Les opinions exprimées dans le présent document sont celles du demandeur et ne sont pas nécessairement partagées par AAC et le CDAQ.
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Annexes (À ajouter, s’il y a lieu)
1. Objectifs 

1.1. Objectif général

Rappeler l'objectif général.

1.2. Objectifs spécifiques

Rappeler les objectifs spécifiques fixés au départ.
2. résultats et analyse
2.1. Résultats obtenus et analyse
· Décrire les activités réalisées en fonction des biens livrables listés à l'Annexe C de la convention de contribution financière et du calendrier de réalisation. 
· Décrire les changements à la réalisation du projet par rapport à ce qui avait été prévu.
· Présenter les résultats obtenus.

· Analyser les résultats obtenus pour l’ensemble du projet en fonction des objectifs poursuivis et des résultats attendus. 
2.2. Diffusion des résultats
Remplir le tableau de la page suivante.

Décrire :

· les activités prévues telles que planifiées à l'Annexe A de la convention de contribution financière;

· les activités réalisées;
· les dates des activités;
· le nombre de personnes rejointes. 
De plus, 

· annexer les communiqués de presse ou autres documents remis lors de conférences de presse ou autres événements officiels;

· ajouter des copies des articles de journaux ou de revues qui ont été publiés;
· inclure une copie des programmes des activités où les résultats ont été diffusés (ex. : colloques ou conférences) ou tout autre document de diffusion.
DIFFUSION DES RÉSULTATS

Supprimer ou ajouter les activités qui s’appliquent à votre projet et remplir les colonnes suivantes. 
Annexer au rapport les documents de diffusion produits.
	Activités prévues de l’ANNEXE A
	Activités réalisées
	Description (thème, titre, endroit, etc.)
	Date 
de réalisation
	Nombre de personnes rejointes
	Visibilité accordée au PCAA
(logo, mention)

	Journée de démonstration

Journée de champ

Atelier
	
	
	
	
	

	Article dans les journaux (les nommer)

Article dans revues spécialisées

Article dans revues régionales

Article scientifique

Feuillet, brochure
	
	
	
	
	

	Colloque

Présentation

Conférence

Forum

Stand
	
	
	
	
	

	Conférence de presse
	
	
	
	
	

	Autres
	
	
	
	
	


3. ConCLUSIONs
· Résumer les retombées prévues à court terme, moyen terme (suite au projet) et à long terme sur le secteur.
· Inscrire les recommandations découlant des résultats.
· Décrire les éléments qui assureront la pérennité du projet (collaboration, mise en œuvre et adoption par le secteur, etc.).
· Est-ce qu’il y a des suites possibles au projet?

4. SOMMAIRE DES ACCOMPLISSEMENTS DU PROJET
Rédiger le sommaire des accomplissements du projet. Pour rédiger le texte, répondre aux six questions sous forme d’un texte suivi de moins de 2 500 caractères. Ce texte pourra servir aux fins de publication sur le site Internet du PCAA d’AAC. Le sommaire doit être compréhensible sans l’apport d’autres documents.
· En quoi ce projet est-il important?

Deux ou trois phrases expliquant dans quel contexte le projet s'inscrit. Quels sont les enjeux, les défis, les problèmes et les possibilités abordés dans le projet?

· Pourquoi avez-vous mis ce projet de l’avant?

Une phrase décrivant le but du projet.
· Quelles activités ont été réalisées?

Donner en deux ou trois phrases un très bref aperçu des activités réalisées. 
Nommer les principaux partenaires qui ont contribué activement (sans avoir nécessairement participé au financement en argent) et permis la réalisation des activités.
· Pourquoi le projet et ses résultats sont-ils importants pour le groupe cible et/ou les intervenants?
Décrire brièvement les résultats obtenus au moyen d’indicateurs mesurables.
· Qu’a-t-on appris?

Préciser succinctement les leçons apprises dans le cadre du projet. 

· Quelles sont les prochaines étapes?
•
La solution ou la stratégie sera-t-elle mise en œuvre? OU

•
Le secteur adoptera-t-il le nouveau produit ou processus ou la nouvelle technologie?
Une ou deux phrases décrivant les prochaines étapes du projet, s'il y a lieu. S’il n’y a pas de suite prévue, expliquer les raisons. 

Insérez le texte ici :
5. Plan de financement et conciliation des dépenses

Remplir et transmettre le Plan de financement et conciliation des dépenses (relié à l’Annexe B de la convention de contribution financière) dont vous avez reçu une copie électronique en format MS Excel.

Vous devez y joindre toutes les copies de factures relatives aux postes budgétaires. Les contributions du demandeur et des partenaires doivent également être justifiées. Aucun versement ne sera effectué sans que les pièces justificatives acquittées ne soient déposées.
Référez-vous aux instructions disponibles dans la première feuille du chiffrier Excel intitulé Plan de financement et conciliation des dépenses. 

Tout projet peut faire l’objet d’un audit. 

Conformément à l’entente de contribution, vous êtes tenu de tenir le CDAQ informé des modifications au projet et au plan de financement. 
Dernière mise à jour du formulaire par le CDAQ : 17 mars 2010
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