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Annexes (à ajouter, s’il y a lieu)
1. Description du projet 

Cette section est basée sur l'annexe A de la convention de contribution financière signée conjointement par votre organisme et le CDAQ.

1.1 Objectif général

Rappeler l'objectif général.

1.2 Objectifs spécifiques

Rappeler les objectifs spécifiques fixés au départ.
1.3 Étapes et échéances

Remplir les tableaux des pages suivantes. Le premier décrivant les activités réalisées et le second les activités à venir. 
De plus, est-ce que tout se déroule comme prévu? 
Sinon, dans la colonne Notes :
· décrire les difficultés particulières rencontrées;

· quelles ont été les solutions apportées pour résoudre les problèmes.
Ex. : Activités réalisées
	Activités
	Date prévue
	Date réelle
	Finalités
	Notes

	Rencontre avec les producteurs participants

	Août 2005
	25 septembre 2005
	Composition du conseil d'administration
	Retard – disponibilité des participants

	Présentation des étapes de réalisation

	Septembre 2005
	6 octobre 2005
	Approbation de l’échéancier
	L'échéancier convient aux participants

	Embauche d'un étudiant 

	Mai 2006
	8 avril 2006
	Agira à titre d'assistant
	Temps partiel à l'automne


Insérer des lignes 
Ex. : Activités à venir

	Activités
	Date prévue
	Finalités
	Notes

	Collecte des données

	Mai à août 2005
	
	

	Analyse des données recueillies

	Septembre 2005
	Produire le deuxième rapport d'étape
	

	Rédaction du rapport final
	Septembre à décembre 2005
	Remise du rapport au CDAQ et aux participants
	Présenter les résultats à La Semaine horticole

	
	
	
	


Insérer des lignes
2. résultats et analyse
2.1 Résultats obtenus et analyse
Cette section permet de comprendre le projet et d’en vérifier la réussite.

· Décrire les activités réalisées en fonction des biens livrables listés à l’annexe C de la convention de contribution financière et du calendrier de réalisation. Évaluer le degré de réalisation du projet (%) à ce jour.
· Décrire les changements à la réalisation du projet par rapport à ce qui avait été prévu.
· Présenter et analyser les résultats obtenus jusqu’à maintenant.
· Comparer les résultats obtenus avec les résultats attendus, sont-ils différents? Pourquoi?

2.2 Diffusion des résultats
Remplir le tableau de la page suivante.

Décrire :
· les activités prévues telles que planifiées à l'Annexe A de la convention de contribution financière;

· les activités réalisées;
· les dates des activités;
· le nombre de personnes rejointes
· la visibilité accordée au CDAQ et à Agriculture et Agroalimentaire Canada (AAC)

Si l'avancement du projet le permet :
· annexer les communiqués de presse ou autres documents remis lors de conférences de presse ou autres événements officiels;

· ajouter des copies des articles de journaux ou de revues qui ont été publiés;

· inclure une copie des programmes des activités où les résultats ont été diffusés (ex. : colloques ou conférences) ou tout autre document de diffusion. 

DIFFUSION DES RÉSULTATS

Supprimer ou ajouter les activités qui s’appliquent à votre projet et remplir les colonnes suivantes. 
Annexer au rapport les documents de diffusion produits.
	Activités prévues de 
L’ANNEXE A 
	Activités réalisées 
	Description 
(Thème, titre, endroit, etc.)
	Date 
de réalisation
	Nombre de personnes rejointes
	Visibilité accordée au CDAQ et à AAC
(logo, mention)

	Journée de démonstration

Journée de champ

Atelier
	
	
	
	
	

	Article dans les journaux 
(les nommer)
Article dans revues spécialisées

Article dans revues régionales

Article scientifique

Feuillet, brochure
	
	
	
	
	

	Colloque

Présentation

Conférence

Forum

Stand
	
	
	
	
	

	Conférence de presse
	
	
	
	
	

	Autres
	
	
	
	
	


3.  Conclusions et SUITE DU PROJET

Cette section doit donner une idée précise de l'avancement des travaux, des résultats obtenus et à venir ainsi que du déroulement général du projet. Ajouter tout autre commentaire pertinent concernant le projet.
4. Plan de financement et conciliation des dépenses
Remplir et transmettre le Plan de financement et conciliation des dépenses (relié à l’Annexe B de la convention de contribution financière) dont vous avez reçu une copie électronique en format MS Excel.

Vous devez y joindre toutes les copies de factures relatives aux postes budgétaires. Les contributions du demandeur et des partenaires doivent également être justifiées. Aucun versement ne sera effectué sans que les pièces justificatives acquittées ne soient déposées.

Référez-vous aux instructions disponibles dans la première feuille du chiffrier Excel intitulé Plan de financement et conciliation des dépenses.

En cours de réalisation, tout projet peut faire l’objet d’un audit.

Conformément à l’entente de contribution, vous êtes tenu de tenir le CDAQ informé des modifications prévues au projet et au plan de financement.
Dernière mise à jour du formulaire par le CDAQ : 15 mars 2010
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